KAYTA TATA OHJETTA
KUN ET TEE AJOKIRJAUKSIA

Tyot - Ohje
Aliurakoitsijalle Tyontekijan limoittamiseen
Verottajaa Varten liman Ajokirjauksia

Tama ohje on urakoitsijoille jotka EIVAT TEE AJOKIRJAUKSIA Tyét-palvelulla.

Jos tarvitset apua,

ota yhteytta support@protieto.fi,
puhelimitse +358 44 7400 108,

tai tule kaymaan Pinninkatu 45, 33100 Tampere
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Lyhyesti

—

Pyyda tunnus palveluun paaurakoitsijalta
2. Tarkista yrityksen tiedot

a. Kirjaudu http://vero.protieto.com

b. Tarkista sivu “Yrityksen Tiedot”

c. Lisaa palveluun tyontekijatiedot

Anna kirjauksen ohje vastuutyontekijoille
Jos tyontekijoiden tiedot muuttuvat, toista
tarvittaessa vaiheet 2 ja 3

il
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http://vero.protieto.com

KAYTA TATA OHJETTA
KUN ET TEE AJOKIRJAUKSIA

Yleista

Verottajan ilmoitus on Tyot-sovelluksen rinnalla toimiva web-liittyma, jonka avulla
voidaan luoda raportteja verottajan vaatimista tyontekijatiedoista.
Tyot-sovelluksella tehdyista tunti-kirjauksista kerataan verottajalle tiedot siita, kuka
on toiminut millakin tyomaalla. Paaurakoitsija lisaa web-liittymaan tiedot tyomaista
ja tyontekijoista ja alihankkijat omista tyontekijoistaan, jolloin paaurakoitsija voi
kerata tiedot ja lahettaa ne eteenpain verottajalle.

Jos aliurakoitsija kayttaa paaurakoitsijan ajokirjauksia, tunnit kerataan niista
automaattisesti. Siihen on toinen ohje.

Tama ohje neuvoo myos, miten aliurakoitsija kirjaa keston tyomaittain ja
henkildittain.

Tassa vaiheessa sinulla pitaisi olla tunnukset Tyot-palveluun. Paaurakoitsija on
luonut tunnuksen, ja linkittanyt sen omiin tietoihinsa.

Palvelussa on useita osioita, tarvitset niista vain kohtia “Yrityksen tiedot”, “Omat
suomalaiset tyontekijat”’, “Omat ulkomaalaiset tyontekijat” ja “Vuokratyontekijat”.

Osoitteita:

http://vero.protieto.com - yrityksen ja tyontekijoiden tietojen lisdaminen

http://m.protieto.com - raportointi, keta on ollut millakin tydmaalla ja kuinka kauan

support@protieto.fi +358 44 7400 108
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Tyontekijatietojen lisaaminen

Kirjaudu palveluun osoitteessa http://vero.protieto.com

” 13

Valilehdilla “Omat suomalaiset tyontekijat”, “Omat ulkomaalaiset tyontekijat” ja
“Vuokratyontekijat” voit lisata, muokata ja poistaa tyontekijatietoja.

Lisda uusi tyontekija tayttamalla * merkityt pakolliset tiedot.
Paina ? kentan vieressa nahdaksesi missa muodossa tieto pitaa kirjoittaa.
Jata tyhjaksi kohta “Kayta paaurakoitsijan raportointia”. Valitse lopuksi Lisaa.

Jos valilehdella on jo tyontekijatietoja, tekstikentat uuden tyontekijan lisaamiseen
|Oytyvat tyontekijalistan lopusta.

Tyontekija saa sahkopostiinsa Tyot-sovelluksen tunnukset, jos hanella ei sellaisia
viela ole. Nailla tunnuksilla han voi raportoida tiimin kayttaman ajan osoitteessa
http://m.protieto.com

Omat suomalaiset tyontekijat Omat ulkomaalaiset tyontekijat Vuokratyontekijat

Etunimi*;
Sukunimi*:
Veronumero*:

JATA TYHJAKSI
Syntymaaika*: /
Worker id:

Sahkopostiosoite*:
Kayta paaurakoitsijan ALA VALITSE

raportointia

Lisad
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Vuokratyontekijan lisaaminen

Lisaa uusi vuokratyoyritys tayttamalla tekstikenttiin yrityksen nimi ja y-tunnus seka
yrityksen yhteyshenkilon tiedot: etunimi, sukunimi, sahkopostiosoite ja
puhelinnumero. Valitse lopuksi Lisaa. Jos valilehdella on jo vuokratyoyritysten
tietoja, tekstikentat uuden tiedon lisaamiseen [0ytyvat yrityslistan lopusta.

Lisaa uusi vuokratyontekija valitsemalla ensin tyontekijan vuokratyoyritys. Valitse
ensin Lisaa tydntekija ja taman jalkeen Uusi (tyontekijalistan lopussa).

Yrityksen tiedot Omat suomalaiset tyontekijat Omat ulkomaalaiset tydntekijat

Nimi*:
Y-tunnus*;

Yhteyshenkilon tiedot:
Etunimi*:

Sukunimi*;
Sahkopostiosoite®:
Puhelinnumero*:

Lisdd
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Ohje kirjaajalle

Paaurakoitsijan pitaa ilmoittaa
verottajalle tyontekijatiedot. Tata
varten sinun urakoitsijana pitaa
ilmoittaa tydmaalle omat ja tiimisi
tunnit paivittain.

1.  Mene selaimella sivulle
http://m.protieto.com

2. Kirjaudu sisaan tunnuksilla,
jotka olet saanut

3. Valitse “Plus”

4. Valitse paiva, kesto, verkko ja
lisaa tyontekijat, ml. itsesi

5. Valitse “Lahetd”

Sovellus muistaa tayttamasi tiedot ja
tayttaa paivamaaraan sen hetkisen
paivan.

Joten jos teet taman paivittain, ja tiimi
ei muutu, riittaa kun avaat sovelluksen
ja valitset ‘Laheta’.
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6 Tyhjenna

Paivamaara
2017-05-10

Kesto

08:00

Verkko

Valitse

Lisdad Tyontekijan tunnit

Tyontekijan tunnit X
Kayttdja

Valitse
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